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C co,'téc’hél@"g"'é’ Betgaante universitario
Contabilidad, Administracion, Gestion Humana o
carreras afines.

e MiNiMo 1aNno de experiencia en el area de

nodmina, preferiblemente en empresas de mas de
500 empleados.
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4 Buscamos £C

Auxiliar de Nomina

§)2 Ubicacion: Cali

W4 Tipo de Contrato: Término fijo

@ Jornada: Tiempo completo

Perfil del cargo

En nuestra organizacion buscamos un/A auxiliar de némina o
contabilidad comprometido/A y detallista que desee formar parte del
equipo de Gestion Humana. Si tienes experiencia en procesos de
némina, eres organizado/A y apasionado/A por el cumplimiento
normativo, esta es tu oportunidad

Funciones principales

» Recopilar, validar e ingresar las hovedades de ndmina
(incapacidades, horas extra, licencias, ausencias, etc.).

e Realizar el calculo y la liquidacion de la ndmina mensual,
prestaciones sociales y liquidaciones laborales.

e Generar y reportar los aportes al sistema de seguridad social
(PILA) y parafiscales.

e Gestionar certificaciones laborales, desprendibles de pago y
atencion a consultas del personal.

e Mantener actualizada la base de datos del personal en el sistema
de ndmina.

e Apoyar procesos de auditoria, fiscalizacion y control interno
relacionados con la ndmina.

e Velar por el cumplimiento de la normatividad laboral vigente.

Requisitos

 Normatividad laboral colombiana

Calculos de ndmina, prestaciones y seguridad social.

Excel intermedio (formulas, tablas, funciones).

Manejo de plataformas de liquidacién (PILA, Aportes en Linea).
Sistemas de ndmina (Siigo, SAP, Novasoft, etc.).

Condiciones

» Prestaciones de ley

Salario: 2.600.000 + Auxilio de transporte

Fondo de empleados

Horario: Lunes a Viernes de 8:am A 5:45pm S

Lugar de trabajo: Sede Cali AplICG Clqui\
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